Bediende Administratie Werken Netten

Als administratieve kracht werk je met een sterk team aan een viotte
dienstverlening.

Je leert de Fluvius-flow kennen als je broekzak: je vindt de snelste weg naar een
passende afhandeling van elk dossier.

Je bent punctueel en vriendelijk, want jij bent de steun en toeverlaat van klanten
en collega’s.

Waar werk je? In onze kantoren te Kortrijk.

Wat doe je concreet? Met enthousiasme zorg je voor de administratieve
afhandeling van de diverse activiteiten binnen de dienst,

zoals onderhoudswerken aan het gas-en elektriciteitsnet, werken

aan openbare verlichting, het oplossen van schade aan onze netten,... Je
bereidt de verschillende werkzaamheden administratief voor. Je volgt deze
ook op en staat daarbij in nauw contact met de techniekers. Je doet de
administratieve naverwerking van de werken zodat de financiéle verwerking
correct kan verlopen. Je ondersteunt de logistieke coordinator bij het
correct en veilig beheren van de werkmiddelen van onze techniekers. Klachten
volg je op een klantgerichte wijze op.

Wat moet jij hebben? Een bachelor in een technische richting, of

een bachelor in bedrijfsmanagement gecombineerd met technische
affiniteit en interesse, of gelijkwaardig door voldoende technisch-
administratieve werkervaring. Maar vooral oog voor detail en een neus voor
de juiste oplossing zijn onmisbaar. Je dichte collega's praten je helemaal bij
over de procedures en systemen van Fluvius.

Wat levert dat op? Een aantrekkelijk loon is de basis. Je mag uitgaan van een
brutoloon tussen €2 850 en € 3 650, athankelijk van je werkervaring. Een loon
dat maandelijks de index volgt en jaarlijks evolueert volgens een vast barema.
Je kan ook, bovenop je wettelijk verlof, rekenen op meer dan 20 extra vrije
dagen per jaar. Tot slot heeft werken bij Fluvius heel wat extra voordelen,
zoals maaltijdcheques van €8 per gewerkte dag, eindejaarspremie,


https://jobs.fluvius.be/go/Administratieve-kracht/794002/

een collectieve bonus, een hospitalisatieverzekering en verzekering
ambulante zorgen voor het hele gezin en natuurlijk 30% Kkorting op je
energiefactuur. Opgeteld? Een pakket dat nergens beter is.

Wanneer kan je aan het werk? Zo snel mogelijk. Van zodra je solliciteert,
doorloop je de verschillende stappen in onze selectieprocedure. Daarna kan je
onmiddellijk voltijds aan de slag in vast dienstverband. Eerst krijg je een
uitgebreide opleiding en dan begint het pas echt.

Heb je nog een vraag over deze job? Neem dan contact op met Emily Vonck-
0487 65 95 32.



